東海大學       學年度環境科學與工程學系             實驗場所  風扇作業檢點紀錄表
位置：______________                                                                        檢查年月：      年      月

	項次
	檢查部份、檢查項目
	判定標準
	檢查

方法
	檢查日期及檢查結果
	評估危害風險(嚴重性及可能性分析)
	改善措施
及追蹤
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	31
	
	

	1
	風扇
（抽排
氣機）
	開啟風扇前，應先將百葉窗打開。
	目視
確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	風扇開啟後，應確認是否符合所需之吸氣或排氣功能狀態。
	運轉
測試
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	應防止異物進入風扇(例如橡皮筋等物品)。
	檢視
宣導
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	請勿連續使用風扇超過12小時/天。
	檢視
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	離開實驗場所之前
，應關閉風扇電源。
	檢視
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	說明
	1.檢查結果：正常打「(」，有必要加以特別保養打「△」，異常須送修或改善打「(」。
2.每一年至少應清潔風扇一次。檢查如發現有異常時，應立即檢修（至中華民國105年7月前，保固服務電話0800-036669）及採取必要措施。
3.本表依據行政院勞工委員會「勞工安全衛生組織管理及自動檢查辦法」規定，應保存三年。

	檢查人員簽章
	
	實驗場所負責人簽章
	
	單位主管簽章
	


